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學校規則 

1. 缺課與請假規則 

1.1 學生必須準時回校上課，不得無故缺席。遲到之學生，必須在正門接待處填寫「遲到記錄冊」

及將「學生遲到記錄表」交回校務處。 

1.2 學生於全學年的出席率必須達 80%。如出席率不足，校方將按其缺席原因決定是否予以升班

或畢業。 

1.3 事假申請：學生因事請假，如事先知悉，可向校方提出事假申請。學生須於請假前三個上學

天向班主任呈交事假申請表及相關證明，申述缺課理由。學校並不接受旅行、親友婚宴、探

親等為申請事假的理由。如因要事離港，請家長務必獲校方批准後，再作安排。未獲校方批

准的缺課將作曠課論。 

1.4 病假申請：學生如因病請假，須由家長於早上七時四十五分前致電校務處(電話︰24903307)，

通知學校。如有學生稱病，但於當天早上/下午上課期間才回校上課，又未能出示有效的到診

證明書，將以遲到處理。學生如請病假，應留家休息，不宜回校參與任何活動，包括測驗及

比賽。 

1.5 請病假連續兩天或以上，必須附上醫生簽發之病假證明書。 

1.6 校內考試和測驗週期間請病假，須有醫生簽發之病假證明書。學生如未能呈交相關證明，則

缺席的測/考科目以零分計算。 

1.7 特殊事項：戶外學習日、水運會、陸運會、試後活動等日子，請假須依申請事假或病假方法

辦理，否則當無故曠課。未經校方批准，學生不得於上課時間擅自離校。 

1.8 因病早退：同學如需早退，應先到校務處辦理早退手續，獲校長/副校長或訓導主任批准並通

知家長後，方可離開。 

1.9   未經老師許可，學生必須於下午五時十五分前離校。 

2.   禮貌、儀表及服飾 

2.1   學生必須注意言行，保持自律；尊敬師長及聽從師長教導。  

2.2  老師及來賓進入及離開課室時，學生必須全體起立致敬。學生如有疑問，發問前應先舉手。 

2.3  未經老師許可，學生不得擅自進入教員室、實驗室及特別教室。 

2.4 學生不得在課室內及走廊上喧嘩及飲食。轉堂時，學生應保持安靜，不得隨意離開座位、到

洗手間或在走廊上嬉戲。如要到特別教室上課，應排列整齊隊伍，行動必須安靜迅速。 

2.5 如無特別原因，學生不得隨意進入別班課室。 

2.6 老師不在課室時，班長應負責維持課室秩序；若上課後五分鐘仍未有老師上課，班長須報告

副校長或校務處職員。 

2.7  學生必須帶齊課本及作業上課，並準時呈交功課。 

2.8 領袖生乃由校方委派協助同學遵守紀律者，故應受同學之尊重。凡有不聽從領袖生之勸導或

態度惡劣之學生，將受校方處分。 

2.9  學生回校上課，必須穿著整齊校服。 

2.10  學生應注意個人儀容，經常保持校服之整潔及不應佩戴飾物。 

2.11 學生之髮式務須純樸整潔，不可染髮及電髮；女生頭髮過肩者，應以純黑色幼帶髮圈束起。 

2.12 學生於體育課或參與體育活動時，須穿著校方規定之體育服裝。 

2.13 學生於非上課日或假期回校參加課外活動，衣著須樸素整齊，並佩戴鐵校章。學生須於正門

出示學生證，並在「回校記錄冊」上登記。  

 

 

 

附件五 



3 愛護校園 

3.1  學生應保持校舍清潔，愛惜公物。 

3.2  學生須輪流清潔課室及黑板。 

3.3  學生只准在有蓋操場內飲食。飲食完畢後，須自行清理並將可循環再造的物品放進回收箱。 

3.4  學生若發現學校公物有任何毀壞時，應立即報告校務處。 

4 小心保護個人財物 

4.1  學生應避免攜帶貴重物品或過量金錢回校。 

4.2  學生須小心保管個人財物，切勿隨意存放於課室內。書本及個人財物應放於儲物櫃中及保持

儲物櫃整潔。如學生必須攜帶大量金錢回校，可交托班主任或有關老師暫代保管。                    

4.3  凡拾獲財物，必須交予校務處職員。 

5 使用醫療室 

5.1 學生因病或受傷而需要到醫療室休息時，得到老師批准後，由班長陪同到校務處登記，才前

往醫療室。若在醫療室休息三十分鐘後仍感不適，校方將通知家長接送就診。 

6 操行 

6.1  學生若有違規行為，校方將按下表所示作紀律處分：  

*處分方式 違規行為 

     罰分 

    (1-7 分) 

欠交或遲交功課 

課室內飲食 

校服或髮式違規 

遲到 

     缺點 

藏有或閱讀不良刊物 

上課時未經老師許可使用手提電話 

破壞公物 

     記過 

對師長無禮 

文件作偽(假冒簽名，塗改積分等) 

作弊 

吸煙 

飲酒 

打架 

參與帶有賭博成份的遊戲 

在公眾地方行為不檢 

盜竊 / 偷竊 

粗言穢語 

欺負同學及蓄意傷害他人身體 

攜帶武器 

同學間行為過份親暱 

曠課 / 逃學 

使用黑社會暗語 / 自稱有黑社會背景 

   *處分方式將按事件的實際情況調整。 

6.2  遲到/罰分/缺點/記過均會影響操行評級。 

6.3  未經校方許可，學生不得攜帶漫畫、雜誌、電子遊戲機、紙牌或與學習無關之物品回校。 

6.4  如未獲老師批准，學生在校內不得使用手提電話。如因事需使用電話，可往接待處借用。 

6.5  學生不得穿著校服進入網吧、遊戲機中心及桌球室，違者將受校方處分。 

6.6  學生在校外應謹言慎行，並提防不良份子。 

  


